
 ََ  :ششٔط ٔضٕاثظ انزششٛؼ نلإٚفبد نهذساعخ ثبنذاخم : أٔلاَ
عٕاء داخم انٕصاسح أٔ فٙ عٓخ  )انًششؾخ ػٍ عُزٍٛ فٙ انخذيخ انؾكٕيٛخ /  ـ الا رمم خذيبد انًششؼ 1

  (ؽكٕيٛخ خبسط انٕصاسح 

انؼًم فٙ انخذيخ انؾكٕيٛخ ٔاعزلاو انشارت يٍ خضُٚخ انذٔنخ ثغض انُظش ػٍ  )    ٔٚمظذ ثبنًذح لجم انزؼٍٛٛ 

 انُظبو انز٘ ٚخضغ 

 (....    نّ كبنجُذ أٔ انؼمٕد انًؤلزخ ٔخلافّ 

 .انًششؾخ ػٍ خًغخ ٔأسثؼٍٛ ػبيبً /  ـ الا ٚضٚذ ػًش انًششؼ2

 . ـ ألا ٚمم انزمذٚش انذساعٙ فٙ آخش يؤْم ػهًٙ ػٍ عٛذ 3

 ـ ألا ٚكٌٕ لذ طذس ثؾك انًششؼ  نهذساعخ ؽكى رأدٚجٙ خلال آخش صلاس عُٕاد ٔألا ٚكٌٕ طشفبً فٙ 4

 .لبضٛخ لبئًخ

 . ـ ألا رمم دسعخ انزمذٚش فٙ رمٕٚى الأداء انٕظٛفٙ ػٍ عٛذ عذاً فٙ آخش عُزٍٛ 5

 ـ لا ٚزى سفغ طهت أ٘ يششؼ  إلا ثؼذ الاعزغُبء يٍ لجم عٓخ انؼًم ٔرؼجئخ انًُٕرط انًخظض نزنك ٔثؼذ 6

 سفغ يغٕغبد

     انزششٛؼ يٍ لجم عٓخ انؼًم يٕافمخ ػهٗ رفشٚغّ ثؼذ طذٔس لشاس الإٚـفبد يٍ عّٓ الاخزظبص ثبنٕصاسح

 ـ لا رزؾًم ٔصاسح انزؼهٛى دفغ أ٘ سعٕو يبنٛخ رطهجٓب عٓخ انذساعخ ٔٚزى أخز انزؼٓذ انلاصو ػهٗ انًششؼ  7

 ثزنك ُٔٚض

 .     ػهٗ رنك ثمشاسِ 

َمطخ نهذكزٕساِ كؾذ أدَٗ يٍ يغًٕع َمبط  ( 100)َمطخ نهًبعغزٛش ٔ  ( 90 ) ـ ؽظٕل انًششؼ  ػهٗ 8

 انًفبضهخ

     ٔاعزٛفبء كبفخ انششٔط ٔانضٕاثظ انٕاسدح فٙ اعزًبسح انزششٛؼ نهذساعخ ثًب فٙ رنك يٍ ثــذأ انذساعخ 

 ثًغزُذ

 .     َظبيٙ 

 ـ أٌ ٚكٌٕ انزششٛؼ ٔفمبً نهزخظظبد انٕاسدح ثبنخطخ ٔلا ٚزى سفغ طهت أ٘ يششؼ  فٙ رخظض نى ٚشدفٙ 9

 .انخطخ 

ـ أٌ ٚكٌٕ انزخظض يُبعجبً نهٕظٛفخ انزٙ ٚشغهٓب انًششؼ أٔ انًكــهف ػـــهٛٓـــب سعًٛبً أٔ انزٙ ٚؼذ نٓب 10

 ٕٔٚضؼ رنك

     فٙ يجشساد طهت الإٚفبد يٍ عٓخ انزششٛؼ ٔػهٛٓب ركش انٕظٛفخ انزٙ عٛشغهــــــٓب انًششؼ ثؼذ انؾظٕل 

 ػهٗ انًؤْم

 .      انغذٚذ ٔعٛؼبد أ٘ طهت رششٛؼ لا ٚزضًٍ رنك 

ـ أٌ ٚغزبص انًششؼ نهذساعخ نًشؽهخ انذكزٕساِ الاخزجبساد ٔانًمبثهخ انشـــخظـــٛخ فٙ انــــــٕصاسح ، ٔرنك 11

 ثؾظٕنّ ػهٗ

 % .60يٍ يغًٕع دسعزًٛٓب ػهٗ ألا ٚمم أ٘ يًُٓب ػٍ % 75     

 ) دسعخ فٙ اخزجبس لذساد 80ـ أٌ ٚؾظم انًششؼ نهذساعخ نًشؽهخ انذكزٕساِ ػهٗ يبلا ٚمم ػٍ 12

 (انغبيؼٍٛٛ ٔانًؼهًٍٛ 

 دسعخ فٙ اخزجبس لذساد 75ـ أٌ ٚؾظم انًششؼ نهذساعخ نًشؽهخ انًبعغزٛش ػهٗ يبلا ٚمم ػٍ 13

  .(انغبيؼٍٛٛ ، انًؼهًٍٛ )

ـ أٌ ٚزى أخز رؼٓذ خطٙ ػهٗ انًششؼ ثبنؼًم ثؼذ انؾظٕل ػهٗ انًؤْم انغذٚذ فٙ ػًهّ انغبثك أٔ أ٘ 14

 ػًم ٚزى رٕعّٛٓ

 .     نّ يٍ لجم إداسح انزؼهٛى أٔ انٕصاسح 

ـ لاٚؾك نهًششؼ انزمذو ثطهت الإٚفبد نهؾظٕل ػهٗ يؤْم أػهٗ إلا ثؼذ انؼًم يذِ رؼبدل يذح إٚفبدِ انغبثك 15

. 

انزٍٚ ٚزطهت رششٛؾٓى إعشاء يمبثهخ شخظٛخ ثبنٕصاسح  (انذكزٕساِ  )ـ سفغ عٛشح رارٛخ نهًششؾٍٛ  نذسعخ 16

 يغ رضًٍٛ

 .     انغٛشح يب ٚزًٛض ثّ انًششؼ ٔإَزبعّ انؼهًٙ ٔطٕس يٕصمّ يٍ انشٕاْذ 

 

 

 

 

 

يغغلاً ثًشكض انًؼهٕيبد  (يبعغزٛش / ثكبنٕسٕٚط  )ـ أٌ ٚكٌٕ آخش يؤْم ػهًٙ ؽظم ػهّٛ انًششؼ 17

 ثٕصاسح انخذيخ

 .     انًذَٛخ 



ـ أٌ ٚزؼٓذ انًششؼ ثؼذ طهت انُمم انخبسعٙ ٔطهت انزششٛؼ نهذساعخ فٙ َفظ انٕلذ ًٔٚكٍ نّ طهت انُمم 18

 ثؼذ اَزٓبء

 .     انًذح انًؾذدح ثمشاس أٔ فٙ ػبو رًذٚذ الإٚفبد ٔفٙ ؽبل انًطبنجخ ثبنُمم فؼهّٛ إَٓبء الإٚفبد أٔلاً 

 :صبَٛبً انضٕاثظ انخبطخ 
ٔفمبً  (انزؼهٛى انُظبيٙ  ) ـ انؾظٕل ػهٗ لجٕل يٍ ػًبدح انذساعبد انؼهٛب فٙ أؽذ انجشايظ انؼبيخ 1

 نهزخظظبد انٕاسدح ثبنخطخ فٙ 

    أ٘ يٍ انغبيؼبد انؾكٕيٛخ ٚؾذد فّٛ انكهٛخ ٔانمغى ٔانزخظض انًمجٕل نذساعزّ ٔيذح انذساعخ ٔثذاٚزٓب 

 ٔأٌ ٚكٌٕ انمجٕل

    َٓبئٛبً ٔيٕضؾبً نُٕػٛخ انذساعخ ٔلا ٚشفغ أ٘ طهت رششٛؼ ٚشزًم ػهٗ لجٕل يششٔط ثبكزًبل انؼذد أٔ 

 افززبػ انمغى ٔلا ٚزى سفغ

 .    طهت أ٘ يششؼ ؽبطم ػهٗ لجٕل يٍ عبيؼخ أْهٛخ 

 ـ لا ٚزى سفغ أ٘ طهت رششٛؼ ٚكٌٕ فّٛ انمجٕل طبدساً ٔفمبً نُظبو انذساعخ ثُٓبٚخ الأعجٕع كٌٕ ْزا انُٕع 2

 يٍ 

 .    انذساعخ نّ رُظًّٛ انخبص 

 ـ رزى يؼبيهخ عًٛغ انًٕفذٍٚ ٔفمبً نًب َظذ ػهّٛ لائؾخ الإٚفبد نهذساعخ فٙ انذاخم انظبدسح ثبلأيش انغبيٙ 3

 سلى

ْـ 22/10/1421 ٔربسٚخ 149/62ْـ ٔانًجهغخ ثبنزؼًٛى انٕصاس٘ سلى 24/3/1421 ٔربسٚخ 3843/ة/7    

 ثًب فٙ رنك

 .    انُٕاؽٙ انًبنٛخ 

 :آنٛخ سفغ طهجبد انزششٛؼ : صبنضبً 
 :اعزكًبل سفغ انًُبرط الإعشائٛخ انزبنٛخ  

 (يغزٕفٗ طجبػخ ٔيٕلؼبً يٍ عٓخ الاخزظبص ) ًَٕرط طهت الإٚفبد  (1)ًَٕرط سلى  ●

 .ًَٕرط اعزًبسح انزششٛؼ  (3)ًَٕرط سلى  ●

 .طٕسح طجك الأطم يٍ ثطبلخ انٕٓٚخ انٕطُٛخ نهًششؼ  ●

  (pdf )رشفغ انًهفبد ثظٛغخ  ●

لاٚمجم أ٘ يغزُذ ٚزى رظٕٚشِ يٍ خلال انٓبرف انُمبل ٔإًَب ٚغت سفغ انًغزُذاد يٍ خلال انًبعؼ  ●

 .انضٕئٙ 

 .كزبثخ الاعى سثبػٛبً كًب ْٕ يذٌٔ فٙ ثطبلخ انٕٓٚخ انٕطُٛخ  ●

 .ٚؾك نهغٓخ انًخزظخ ثٕصاسح انزؼهٛى إػبدح يهف انًششؼ فٙ ؽبل ػذو ٔضٕػ انظٕس أٔ انًغزُذاد  ●

 

 نًضٚذ يٍ الاعزفغبساد الارظبل ػهٗ ْبرف انزذسٚت ٔالاثزؼبس

 

 . خبص ثبنجٍُٛ 109  ـــ 108  رؾٕٚهّ 0163255005

 

     خبص ثبنجُبد0535927687
 

 

 

 

 

 

 

      ٔكبنخ انٕصاسح نهزؼهٛى

 الإداسح انؼبيخ نهزذسٚت ٔالاثزؼبس 

 ًَـــــــــٕرط طهــــــــت الإٚفــــــــبد
 

  ْـ14:     /     /      ربسٚخّ  ٔصاسح انزشثٛخ ٔانزؼهٛى                                                                                      : انغٓخ انؾكٕيٛخ 

 أخشٖ ؽذدْبسؽهخ ػهًٛخ اَغؾبة إَٓبء إٚفبد رأعٛم انذساعخ َمم إٚفبد رغٛٛش رخظض رًذٚذ إٚفبد إٚفبد لأٔل يشح   َٕع انطهت

 

 :يؼهٕيبد ػٍ انًٕظف : أٔلاً 
           انغغم انًذَٙ

   يغًٗ انٕظٛفخ /9   عٓخ انزخشط/5   :الاعى /1

   انًشرجخ أٔ انًغزٕٖ / 10   ربسٚخ انزخشط /6   ربسٚخ انًٛلاد/2

   ثذاٚخ انخذيخ فٙ انذٔنخ/  11    انزمذٚش فٙ انشٓبدح/7   انذسعخ انؼهًٛخ/3



 الإداسح انؼبيخ نهزشثٛخ ٔانزؼهٛى ثًُطمخ انمظٛى داسحلإا/8   انزخظض/4

         )ْـ انذسعخ 1436/1437            (        )ْـ انذسعخ 1435/1436    رمذٚش الأداء انٕظٛفٙ نهغُزٍٛ الأخٛشرٍٛ/12

) 
 (يٍ إداسح الإششاف انزشثٕ٘ أٔ يكزت انزؼهٛى  )

 

 :يؼهٕيبد ػٍ الإٚفبد انؾبنٙ : صبَٛبً 
انذسعخ انًٕفذ نهؾظٕل / 1

 ػهٛٓب

   ربسٚخ انجذء انفؼهٙ نهذساعخ/ 5  

2 /

 انزخظض

  انًذح انزٙ أيضبْب فٙ انذساعخ/ 6   

  انًؼذل انذساعٙ خلال فزشح انذساعخ  / 7   َٓباانغٓخ انزؼهًٛٛخ ٔيك/ 3

  يب ؽممّ انًٕفذ خلال فزشح دساعزّ انًبضٛخ / 8    يذح الإٚفبد/ 4
 

 :انمشاساد انغبثمخ نهغُخ رذسٚت ٔإثزؼبس يٕظفٙ انخذيخ انًذَٛخ ؽٕل انًٕفذ : صبنضبً 
 :َؼى  ، ْٔٙ )    ( لا           (  ): ْم عجك أٌ طذس نهًٕفذ لشاس يٍ انهغُخ - 

 
 

 :يؼهٕيبد ػٍ طهت انغٓخ : ساثؼبً 
  انزًذٚذ انًطهٕة/ 9   انذسعخ انؼهًٛخ انًطهٕة الإٚفبد نهؾظٕل ػهٛٓب /1

انزخظض انًطهٕة انؾظٕل /2

 ػهّٛ

انزبسٚخ انًطهٕة / 10  

 نلاَغؾبة

 

انزخظض انًطهٕة انزغٛٛش /11    يمش انذساعخ /3

 نّ

 

  يمش عٓخ الإٚفبد انًطهٕة الاَزمبل إنٛٓب ٔيكبَٓب/ 12    يذح انذساعخ ٔفمبً نهمجٕل/4

انزبسٚخ انًطهٕة لإَٓبء /13 يششٔط   (     )غٛش يششٔط   (    ) َٕػٛخ انمجٕل/5

 الإٚفبد

 

انزبسٚخ انًزٕلغ لإَٓبء / 14 ْـ14 /    14انفظم انذساعٙ             نؼبو       ثذاٚخ انذساعخ/6

 الإٚفبد

 

  يذح انشؽهخ انؼهًٛخ/15  انذسعخ انؼهًٛخ انًطهٕة انزًذٚذ نهؾظٕل ػهٛٓب/7

ثذاٚخ انذساعخ ثؼذ انزأعٛم /16  انذسعخ انؼهًٛخ انًطهٕة إرا كبٌ انزًذٚذ نًشؽهخ أػهٗ/8

 انًطهٕة

 

 

 :يجشساد انطهت ٔيلاؽظبد انغٓخ إٌ ٔعذد : خبيغبً 

 

 

 انًغؤٔل ػٍ انًٕاسد انجششٚخ :انًغؤٔل ػٍ انزذسٚت ٔالاثزؼبس : عبدعبً 

 :   الاعى 

 :انزٕلٛغ 

 :  الاعـــــى 

 :انزٕلٛغ 



  (3ًَٕرط سلى ) 

       ٔكبنخ انٕصاسح نهزؼهٛى

 الإداسح انؼبيخ نهزذسٚت ٔالاثزؼبس

 اعزًبسح انزششٛؼ

 نغُخ الإٚفبد ٔالاثزؼبس فٙ الإداسح انؼبيخ نهزؼهٛى ثًُطمخ انمظٛى
 رغزخذو ْزِ الاعزًبسح ثؼذ إكًبل انضٕاثظ ٔانًغٕغبد انُظبيٛخ ٔانزؼهًٛبد الأعبعٛخ نمجٕل يهف انًششؼ 

 رغزٕفٙ عًٛغ انجٛبَبد ثًٕعت يغزُذاد يٕصمخ
 سلى انغٕال سلى ْبرف انؼًم سلى انغغم انًذَٙ نهًششؼ

                   5 0 

 انجٛبَبد الأٔنٛخ : أٔلاً 

 :يكبَخ  3 :ربسٚخ انًٛلاد 2 :الاعى انشثبػٙ 1

 :عٓزّ رؾذٚذاً  6 :انؼًم انؾبنٙ  5 :ربسٚخ ثذء انخذيخ فٙ انزؼهٛى  4

 :انزمذٚش  9 :انزخظض الأطهٙ 8 :اعى أػهٗ يؤْم دساعٙ 7

 :انزخظض انًشاد رششٛؾّ نّ  10

   دكزٕساِ يبعغزٛش             :       انذسعخ انؼهًٛخ انًششؼ نٓب  11

 يغٕغبد انزششٛؼ:  صبَٛبً 

 انُمبط انًخظظخ ػُبطش انًفبضهخ و
 انذسعخ انًكزغجخ

 كٛفٛخ ؽغبة انذسعخ انًكزغجخ
 كزبثخ سلًبً 

 نكم عُخ َمطزبٌ ، ثؾذ ألظٗ ػششٌٔ َمطخ   ػششٌٔ َمطخ ألذيٛخ انخذيخ فٙ انمطبع انزؼهًٛٛخ 1

  (1عذٔل سلى  )ٔفك عذٔل رؾٕٚم انذسعبد انًشفك    أسثؼٌٕ َمطخ انزمذٚش فٙ آخش يؤْم دساعٙ 2

  (2عذٔل سلى  )ٔفك عذٔل رؾٕٚم انذسعبد انًشفك    صلاصٌٕ َمطخ رمبسٚش الأداء فٙ آخش ػبيٍٛ  3

 يزٕعظ يب أػطبِ أػضبء انهغُخ ػهٗ الا ٚمم ػذدْى ػٍ خًغخ   صلاصٌٕ َمطخ انًمبثهخ انشخظٛخ 4

   صلاصٌٕ َمطخ انزذسٚت 5

 نكم خًظ ػششح عبػخ صيُٛخ فٙ ثشَبيظ غٛش يكشس َمطزبٌ

يبٚؾظم ػهّٛ انًزذسة طٛهخ فزشح ػًهّ يٍ خلال يشاكض انزذسٚت  )

انزشثٕ٘ أٔ أ٘ يٍ انغٓبد انزبثؼخ نهٕصاسح ٔلا ٚذخم يٍ ضًُٓب 

انذٔساد انفظهٛخ ٔانذثهٕيبد ٔانذٔساد انزٙ لا رشرجظ ثؼًم انًششؼ 

 (ثًب فٛٓب ثشايظ انؾبعت اٜنٙ 

6 

 الإَزبط انؼهًٙ ٔانُشبط انزشثٕ٘

ػهٗ الا ٚكٌٕ الإَزبط يٍ يٓبو ػًم 

 انًششؼ الأعبعٙ

   ػشش َمبط

َششاد ’ ؽمبئت ، يمبلاد ػهًٛخ  )َمطزبٌ نكم ػهى فٙ انزخظض 

دسٔط رطجٛمٛخ ح ٔسػ ػًم ) أٔ َشبط رشثٕ٘   (رشثٕٚخ ح أٔساق ػًم 

أٔ َشبطبد ٔيغبثمبد ػهٗ يغزٕٖ انًُطمخ أٔ  (ح ثشايظ رذسٚجٛخ 

 .انًشاكض ػهٗ أٌ ركٌٕ عًٛؼٓب يظذلخ يٍ عٓخ انؼًم 

   يبئخ ٔعزٌٕ َمطخ يغًٕع انُمبط

صى َغزخشط انًزٕعظ ثغًغ رمذٚشاد أػضبء انهغُخ ٔلغًخ انًغًٕع ػهٗ ، ٚؼطٗ كم ػضٕ يٍ أػضبء انهغُخ انزمشٚش انز٘ ٚشاِ يغزؾمب يٍ صلاصٍٛ َمطخ  (4)فٙ انجُذ 

 .ػذدْى 

7 

 يهؾٕظبد انؾذ الأدَٗ نهُمبط انًؤْم انؼهًٙ انًششؼ نّ يؼٛبس انزششٛؼ

 أدَٗ َمبط انزششٛؼ
  (رغؼٌٕ َمطخ  ) 90 انًبعغزٛش

  (يبئخ َمطخ  ) 100 انذكزٕساِ

 لشاس انهغُخ : صبنضبً 

 :لاٚششؼ نلأعجبة انزبنٛخ  (       ).              ٚششؼ (      )اعزكًهذ انهغُخ انًغٕغبد أػلاِ ٔثُبءً ػهٗ رنك رشٖ انهغُخ أٌ 

  ـ3 ـ                                                           2 ـ                                                            1

 

 5 4 3 2 1 أػضبء انهغُخ

      (انؼًم  )انٕظٛفخ 

      انزٕلٛغ

 ْـ14/     /      ْـ14/     /      ْـ14/      /      ْـ14/      /       ْـ14/       /     انزبسٚخ

 ٚؼزًذ يذٚش إداسح انزذسٚت انزشثٕ٘ ٔالإثزؼبس

:                                                                                          انزٕلٛغ :                                                                        الاعى 

 ْـ                        انخزى 14:          /          /         انزبسٚخ 

 
  



   (4ًَٕرط سلى  ) 

 ٔكبنخ انٕصاسح نهزؼهٛى                                                                                                                  

 الإداسح انؼبيخ نهزذسٚت ٔالاثزؼبس

 /                اعزًبسح اؽزغبة انجشايظ ٔانغبػبد انزذسٚجٛخ كًزذسة 
 اعى و

  انجشَبيظ انزذسٚجٙ

 عٓخ

  انزُفٛز

 يكبٌ

  انزُفٛز
 يلاؽظبد يذح انزُفٛز

 ٕٚو عبػخ

1                                   

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16        

17       

18       

19       

20       

  إعًبنٙ ػذد انغبػبد انزذسٚجٛخ انًؾزغجخ

  إعًبنٙ ػذد انُمبط انًؾزغجخ

 

 ح  إداسح انزذسٚت  ٔالاثزؼبس/يذٚش  ح انجٛبٌ/يؼذ

 :  الاعــــى   :  الاعــــى 

 :انزٕلٛغ   :انزٕلٛغ 

  ْـ14:          /      /      انزبسٚخ    ْـ14:        /      /      انزبسٚخ 
 انخزى

  : يلاؽظخ 
رؾزغت انجشايظ انزٙ ٚؾظم ػهٛٓب انًزذسة فمظ طٛهخ فزشح ػًهّ يٍ خلال يشاكض انزذسٚت انزشثٕ٘ أٔ أ٘ يٍ 

ٔلا ٚذخم يٍ ضًُٓب انذٔساد انفظهٛخ ٔانذثهٕيبد ٔانذٔساد انزٙ لا رشرجظ ثؼًم انًششؼ   انغٓبد انزبثؼخ نهٕصاسح

 .ثًب فٛٓب ثشايظ انؾبعت اٜنٙ

 



  (7 )ًَٕرط سلى 

 ثغى الله انشؽًٍ انشؽٛى
 انًًهكخ انؼشثٛخ انغؼٕدٚخ

 ٔصاسح انزؼهٛى

 الإداسح انؼبيخ نهزؼهٛى ثًُطمخ انمظٛى

 انشؤٌٔ انزؼهًٛٛخ 

 إداسح انزذسٚت ٔالاثزؼبس

 

 : انـشلى 

 ْـ 14:        /        /      انزبسٚخ 

 :انًشفمبد 

 

/ انًبعغزٛش)ـخ ثطهت الإٚفبد نهذساعخ فٙ انذاخم نهؾظٕل ػهٗ /إلشاس خطٙ يٍ انًزمذو

 (انذكزٕساِ 
 

 :                                    ٔأػًم ؽبنٛبً ثٕظٛفخ  /                                                                                  أرؼٓذ أَب 

أَّ فٙ ؽبل رششٛؾٙ نلإٚفبد /                                                                          ثًذسعخ 

 :نهذساعخ ثبلانزضاو ٔانزمٛذ ثًب ٚهٙ 

ََ ػهٗ انذساعخ ٔأٌ أَٓٛٓب ثُغبػ خلال انًذح انًًُٕؽخ *  أٌ أكٌٕ ؽغٍ انغٛشح يٕاظجبَ

نٙ ٔفك لشاس انًٕافمخ ػهٗ الإٚفبد ٔأٌ لا أَغؾت يٍ انذساعخ لأ٘ عجت يٍ الأعجبة 

إلا ثؼذ يٕافمخ نغُخ رذسٚت ٔاثزؼبس يٕظفٙ انخذيخ انًذَٛخ ٔطذٔس لشاس ثزنك ٚأخز 

 . فٙ الاػزجبس يشئٛبد عٓخ انذساعخ ٔيشئٛبد عٓخ ػًم انًششؼ

أٌ أنزضو ثبنؼًم فٙ انٕصاسح ثؼذ ؽظٕنٙ ػهٗ انًؤْم انغذٚذ يذح لا رمم ػٍ يذح * 

 . إٚفبد٘ نهذساعخ

 .أٌ أنزضو ثذساعخ انزخظض انز٘ سشؾذ يٍ أعهّ ٔفٙ انغبيؼخ انًؾذدح نزنك * 

أٌ أػٕد نهؼًم ثؼذ ؽظٕنٙ ػهٗ انًؤْم انغذٚذ فٙ انًكبٌ ٔانؼًم انز٘ رؾذدِ * 

 . انٕصاسح أٔ إداسح انزشثٛخ ٔانزؼهٛى

أٌ أرؾًم عًٛغ يب ٚظذس ثؾمٙ يٍ عضاءاد أٔ لشاساد رظذس يٍ انغٓبد انًخزظخ * 

فٙ ؽبنخ إخلانٙ أٔ ػذو انزضايٙ ثبلأَظًخ ٔانضٕاثظ انظبدسح فٙ ْزا انًغبل ، ٔلذ 

ََ ػهٗ لائؾخ الإٚفبد نهذساعخ ثبنذاخم ٔانًزضًُخ انضٕاثظ ٔلٕاػذ  أطهؼذ يغجمبَ

 .انذساعخ ٔششٔطٓب ٔالاَغؾبة يٍ انذساعخ 

أٌ ألٕو ثزضٔٚذ عٓخ ػًهٙ ثبنزمبسٚش انذساعٛخ انظبدسح يٍ عٓخ انذساعخ ثُٓبٚخ كم * 

 .فظم دساعٙ يجبششح نٛزى يٍ لجهٓى اعزكًبل يب ٚهضو نهفظم انز٘ ٚهّٛ 

 .أٌ ألٕو ثزضٔٚذ عٓخ ػًهٙ ثُغخخ يٍ ثؾش انًؤْم انز٘ ؽظهذ ػهّٛ * 

ألا أطبنت ثأ٘ أٔساق ٚزضًُٓب انًهف انًمذو نطهت انزششٛؼ ٔركٌٕ ْزِ الأٔساق * 

 .خبطخ ثٕصاسح انزشثٛخ ٔانزؼهٛى 

 : الاعـــــى 

 : انزٕلٛغ 

:        /       /      انزبسٚـخ 

 ْـ14

 

 :ـخ انًجبشش /يظبدلخ انشئٛظ 
  :الاعى 

 انخزى انشعًٙ :انٕظٛفخ 

  :انزٕلٛغ 

  ْـ14:       /      /       انزبسٚخ 

 

 :يلاؽظخ 

 .               ٚشفغ ْزا الإلشاس يغ يهف انًششؼ ٔرؾزفع عٓخ ػًهّ ثظٕسح يُّ
 

 
 ثغى الله انشؽًٍ انشؽٛى



 انًًهكخ انؼشثٛخ انغؼٕدٚخ

 ٔصاسح انزؼهٛى

 الإداسح انؼبيخ نهزؼهٛى ثًُطمخ انمظٛى

 انشؤٌٔ انزؼهًٛٛخ 

 إداسح انزذسٚت ٔالاثزؼبس

 

 : انـشلى 

 ْـ 14:        /        /      انزبسٚخ 

  رظذٚك ثٛبَبد يؼهى: انًشفمبد 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 رظذٚك انشئٛظ انًجبشش نجٛبَبد انًؼهى
ح إداسح انزذسٚت ٔالاثزؼبس                                                                 / يذٚش/ عؼبدح 

 ـب الله/ٔفمّ

 :            انغلاو ػهٛكى ٔسؽًخ الله ٔثشكبرّ ، ٔثؼذ 

 : ........................................................ثظفزٙ انشئٛظ انًجبشش نلأعزبر 

 : ............................................................................ٔانز٘ ٚؼًم فٙ 

 :أطبدق ػهٗ طؾخ ثٛبَبد انًؼهى كًب ٚهٙ 

  انغغم انًذَٙ

  الاعــــى انشثبػٙ 

  يكبٌ انؼًم 

  آخش يؤْم 

  انزخظض

  دسعخ انًؤْم سلًبً 

  نذٚخ يؤْم أػهٗ يٍ انجكبنٕسٕٚط

  انٕظٛفخ انؾبنٛخ

  ربسٚخ انزؼٍٛٛ ثبنذٔنخ

  دسعخ الأداء انؼبو انغبثك

  دسعخ الأداء انؼبو الأخٛش

  ربسٚخ لشاس انزكهٛف

  دسعخ انمذساد
انمشاس انشعًٙ يٍ يذٚش ػبو انزؼهٛى نشغم انًؼهى يُظت إداس٘ أٔ يًٓخ إششافٛخ أٔ غٛشْب خلاف : ٚمظذ ثمشاس انزكهٛف  ●

 .انزذسٚظ 

 .ٚزؾًم انشئٛظ انًجبشش طؾخ يب ٚزى انزٕلٛغ ػهّٛ  ●

 

ح /ح انًجبشش/                                                                                                                      انشئٛظ

....................................................: 

                                                                                                                                

                                                                                                                          

 : ...................................................انزــــــــــــــٕلٛـــــــــغ 

                                            انخزى    

 

 

 
 ثغى الله انشؽًٍ انشؽٛى

 انًًهكخ انؼشثٛخ انغؼٕدٚخ

 ٔصاسح انزؼهٛى

 الإداسح انؼبيخ نهزؼهٛى ثًُطمخ انمظٛى

 انشؤٌٔ انزؼهًٛٛخ 

 إداسح انزذسٚت ٔالاثزؼبس

 

 : انـشلى 

 ْـ 14:        /        /      انزبسٚخ 

  رظذٚك ثشايظ رذسٚت يؼهى: انًشفمبد 



ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 رظذٚك انشئٛظ انًجبشش ػهٗ ثٛبَبد ثشايظ رذسٚت انًؼهى 
ح إداسح انزذسٚت ٔالاثزؼبس                                                               /      عؼبدح يذٚش 

 ـب الله/ ٔفمّ 

 :                         انغلاو ػهٛكى ٔسؽًخ الله ٔثشكبرّ ، ٔثؼذ 

:         ثظفزٙ انشئٛظ انًجبشش نلأعزبر 

........................................................... 

 :...................................................................................    ٔانز٘ ٚؼًم فٙ 

     أطبدق ػهٗ اطلاػٙ ػهٗ ٔصبئك ؽضٕس انًؼهى نهجشايظ انزذسٚجٛخ ٔفك انزفبطٛم 

 :انزبنٛخ 

 ػُٕاٌ انجشَبيظ و
ػذد 

 انغبػبد
 ػُٕاٌ انجشَبيظ و

ػذد 

انغبػب

 د

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

                                                                    
ح /ح انًجبشش/                                                                           انشئٛظ

...............................: 

                                                                       

                                                                                                

 : ...................................انزـــــــــٕلٛـــــــــــــــغ 

                                                     انخزى

 
 ثغى الله انشؽًٍ انشؽٛى

 انًًهكخ انؼشثٛخ انغؼٕدٚخ

 ٔصاسح انزؼهٛى

 الإداسح انؼبيخ نهزؼهٛى ثًُطمخ انمظٛى

 انشؤٌٔ انزؼهًٛٛخ 

 إداسح انزذسٚت ٔالاثزؼبس

 

 : انـشلى 

 ْـ 14:        /        /      انزبسٚخ 

  .رظذٚك يُغضاد يؼهى : انًشفمبد 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



 رظذٚك انشئٛظ انًجبشش ػهٗ يُغضاد انًؼهى 
ح إداسح انزذسٚت ٔالاثزؼبس                                                            /        عؼبدح يذٚش

 ـب الله / ٔفمخ 

 :                         انغلاو ػهٛكى ٔسؽًخ الله ٔثشكبرّ ، ٔثؼذ 

 : ..........................................................     ثظفزٙ انشئٛظ انًجبشش نلأعزبر 

 : ..............................................................................    ٔانز٘ ٚؼًم فٙ 

 :    أطبدق ػهٗ اطلاػٙ ػهٗ اَغبصاد انًؼهى ٔفك انزفبطٛم انزبنٛخ 

 ػُٕاٌ انًُغض و

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
         

: ح/ح انًجبشش/                                                                                           انشئٛظ

.............................................. 

 

                                           انخزى                                         

 :..............................................انزـــــــــــــــــٕلٛــــغ

 

 

 
 انٕصبئك انًطهٕة إسفبلٓب فٙ يهف انًغزفٛذ

 

 يلاؽظبد انٕصبئك و

 ٚؼجأ انكزشَٔٛبً ٕٔٚلغ  (1ًَٕرط  )ًَٕرط طهت الإٚفبد   1

 ٚؼجأ انكزشَٔٛبً أٔلاً فمظ   (3ًَٕرط  )اعزًبسح انزششٛؼ  2

 رؼجأ عًٛغ انذٔساد ٔرٕلغ   (4ًَٕرط  )اعزًبسح اؽزغبة انجشايظ انزذسٚجٛخ  3

 ٚؼجأ انكزشَٔٛبً ٕٔٚلغ  (7ًَٕرط   )انزؼٓذ ٔالإلشاس انخطٙ   4

  أطم ثطبلخ الأؽٕال انًذَٛخ 5

  أطم انمجٕل انُٓبئٙ يٍ انغبيؼخ 6

  أطم ٔصٛمخ انزخشط أٔ طٕسح يظذلخ يُٓب 7

  يغزُذ دسعخ انمذساد 8

  انخطخ انذساعٛخّ انًُٓغٛخ نهمغى كبيهخ 9

 يٍ إداسح شؤٌٔ انًٕظفٍٛ ثبلإداسح إفبدح رغغٛم انًؤْم فٙ انخذيخ انًذَٛخ1



0 

1

1 

 انغغم الأكبدًٚٙ نهذساعخ انؾبنٛخ
 نًٍ ثذأ انذساعخ

1

2 

 انًغزُذ انُظبيٙ نجذء انذساعخ
 نًٍ ثذأ انذساعخ

1

3 

 يشٓذ انًغبفخ
 (يغبئٙ  )نًٍ دساعزّ خبسط انًُطمخ 

1

4 

 إفبدح يٍ انغبيؼخ ثأٌ انذساعخ يغبئٛخ
 فٙ ؽبل كٌٕ انذساعخ يغبئٛخ

1
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 انغٛشح انزارٛخ
 نهًزمذيٍٛ نهذكزٕساِ
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 إسفبق طٕس نهجشايظ انزذسٚجٛخ ركٌٕ يظذّلخ
 رطهت ثؼذ الاعزغُبء يٍ إداسح شؤٌٔ انًؼهًٍٛ 
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